FURSORGLICH. KOMPETENT. MENSCHLICH.

In unserem Krankenhaus mit angegliedertem MVZ und unserem Seniorenzentrum sind liber
1.000 Mitarbeitende fiir unsere Patienten und Bewohner im Einsatz

Wir suchen zum nachstmaoglichen Zeitpunkt fiir unser Krankenhaus eine

Medizinische Fachangestellte (m/w/d)
(in Voll- oder Teilzeit)

Wie wir Sie gewinnen wollen:

e Raum fir Eigeninitiative, Kreativitat und neue Ansatze in einem modernen, zukunftsorientierten Krankenhausumfeld
® Eine tarifliche Vergilitung nach AVR Caritas inklusive einer betrieblichen Altersvorsorge

e Wirinvestieren in lhre Weiterentwicklung und bieten Ihnen spannende Wachstumschancen

e Zahlreiche Mitarbeitervorteile wie z. B. Corporate Benefits, Mitarbeiterrabatte in der Apotheke

Wie Sie uns iiberzeugen:

e Abgeschlossene Berufsausbildung zur Medizinischen Fachangestellten

e Gute Kenntnisse der medizinischen Nomenklatur

e Versierter Umgang mit den gangigen MS Office-Anwendungen und dem KIS-System
e Selbstandige Arbeitsweise, Organisationstalent und Verantwortungsbewusstsein

lhre Aufgaben:
® Terminkoordination und administrative Patientenaufnahme der interdisziplindren ambulanten Sprechstunden
® Vor- und Nachbereitung der ambulanten Sprechstunden, sowie Assistenz bei den interdisziplindren Untersuchungen

e Pflegerische Aufnahme elektiver stationarer Patienten mit Eingangsdiagnostik (Labor, EKG, etc.) und Koordination der
weiteren Behandlung

e Administrative Tatigkeiten (Telefondienst, Postbearbeitung, Materialverwaltung und -bestellung etc.)

e Unterstltzung unserer Chefarztsekretariate bei ungeplanten Ausfallzeiten

Freundlicher und verbindlicher Umgang mit Patienten, Angehorigen und Zuweisern im Sinne unseres Leitbildes

Datenpflege im Krankenhausinformationssystem (KIS)

Schnittstelle zu anderen Fachabteilungen

Fur weitere Informationen steht Ihnen unsere Koordinatorin Administrative Dienste, Frau Koch
(Tel.: 02632 404-8508/E-Mail: sabine.koch@stiftshospital-andernach.de), gerne zur Verfligung.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung direkt Gber unsere
Homepage, per E-Mail oder per Post an:

‘i St. Niko]aus-Stiftshospita] st. Nikolaus-Stiftshospital GmbH
% Andernach Personalabteilung
Ernestus-Platz 1 |56626 Andernach

bewerbung@stiftshospital-andernach.de
www.stiftshospital-andernach.de

Akademisches Lehrkrankenhaus
der Universitat Bonn



