
In unserem Krankenhaus mit angegliedertem MVZ und unserem Seniorenzentrum sind über 
1.000 Mitarbeitende für unsere Patienten und Bewohner im Einsatz 
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Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt für unsere Zentrale Notaufnahme eine 
 

Medizinische Fachangestellte (m/w/d) 
(in Voll- oder Teilzeit) 
 

 
Wie wir Sie gewinnen wollen: 
• Raum für Eigeninitiative, Kreativität und neue Ansätze in einem modernen, zukunftsorientierten Krankenhausumfeld 

• Eine tarifliche Vergütung nach AVR Caritas inklusive einer betrieblichen Altersvorsorge 

• Wir investieren in Ihre Weiterentwicklung und bieten Ihnen spannende Wachstumschancen 

• Zahlreiche Mitarbeitervorteile wie z. B. Corporate Benefits, Mitarbeiterrabatte in der Apotheke 
 

Wie Sie uns überzeugen: 
• Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung zur Medizinischen Fachangestellten 

• Gute Kenntnisse im Umgang mit dem KIS-System wünschenswert 

• Versierter Umgang mit den gängigen MS Office-Anwendungen 

• Sicheres, freundliches und verbindliches Auftreten 

• Selbständige Arbeitsweise, Organisationstalent und Verantwortungsbewusstsein 

• Bereitschaft zur kontinuierlichen Fort- und Weiterbildung 
 

Ihr Beitrag: 
• Terminplanung, Aufnahme mit entsprechender Fallanlage und Koordination der ambulanten und stationären Patienten 

• Bearbeitung der anfallenden administrativen Tätigkeiten in der Anmeldung (Verwaltung der digitalen Patientenakten, Ausstellen 
von Formularen, Kommunikation mit Patienten, Kostenträgern und Behörden zwecks Klärung Kostenübernahme etc.)  

• Vor- und Nachbereiten von Sprechstunden 

• Unterstützung bei der Bearbeitung der BG-Fälle im D-Arztverfahren (z. B. Erstellen der DAB’s etc.)  

• Mitwirkung und Unterstützung bei der Dokumentation und Abrechnung des Sprechstundenbedarfs sowie Unterstützung bei 
der Leistungserfassung im Rahmen der KV-Notfallabrechnung  

• Schnittstellen zu anderen Fachabteilungen und externen Haus- und Fachärzten 

• Arbeiten im Früh- und Spätdienst 
 
 

Für weitere Informationen steht Ihnen unsere stellvertretende Leitung der Zentrale Notaufnahme Frau Russ-Koch 
(Tel.: 02632 404-8585/E-Mail: dominika.russ-koch@stiftshospital-andernach.de), gerne zur Verfügung. 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung direkt über unsere Homepage, per E-
Mail oder per Post an: 
 
 
  


